
 

《 休 闲 绿 皮 书 》 专 题 报 告 撰 写 要 求  

 

    为适应社科文献出版社对皮书国际化、数据化、期刊化的要求，出版社对皮书的格式规

范进行统一。请您根据以下要求，为《休闲绿皮书》撰写专题文章。 

 

一、文体、篇幅及相关要件 

（一）文体要求 

  请用论文、研究报告或调查报告形式；避免使用文学笔法。 

专题报告要围绕绿皮书“四性”特征来撰写：（1）综合性，必须是对某一问题的综合

分析，而不是对个别现象的简单描述；（2）权威性，数据来源要可靠，论据论证要清楚，

观点判断要有说服力；（3）原创性，必须是从未发表过的文章（包括报纸期刊、网络、博

客等所有公共媒体），同时在本编辑部没有通知不使用前，不得以任何形式发表，否则出版

社一律退回。 

 

（二）文章篇幅 

根据出版社的要求，每篇专题报告正文部分，须控制在 8000 字。 

 

（三）相关要件 

根据出版社的统一要求，每篇文章除正文外，要有 150-250 字左右的中文摘要、3-5 个

关键词以及作者简介。 

1．中英文摘要、关键词 

摘要需着重反映该文的主要内容，不要使用“本文”、“作者”等作为主语。一般不分段，

不得加注释。关键词既要传达报告的重要信息，也是重要的检索点。 

 

   2．作者简介 

要求在 80 字左右，包括作者姓名、学位、供职单位、职称、研究专业和方向。以星号

题注的形式排在文章首页的页下。具体范例如： 

    *张广瑞    研究员，中国社会科学院旅游研究中心主任，中国社会科学

院研究生院教授，博士生导师。研究重点是世界旅游业发展趋势、国家旅游发展

政策和旅游规划。 

 

二、行文及格式要求 

（一）数据来源 

文章应将定性和定量分析相结合，其中定量分析要求： 

      1．统计数字以国家和地方的官方数据为主； 

      2．所有统计资料均须注明来源或出处； 

      3．对年度特征的分析，宜指明与此前特征的同异。  

 



（二）语言要求 

      1．年份请用具体年份，如“1999”“2006”等，而不要用“99”“06”或“去年”、“今

年”、“明年”等； 

      2．论述要有依据，不要轻易使用“据说”、“听说”、“大概”、“也许”等非确定性的

语言； 

      3．应尽量避免使用“你”、“我”、“他”之类的人称，如须强调某一论点确属执笔人

的与他人不同的意见，可用“我们认为”等； 

      4．对所提及的人或事物的看法，可以用具体论述表明，而不宜用一长串的修饰语言

加以褒贬。 

 

（三）体例要求 

    1．标题层次：一级标题用一、二、三……（不带顿点；如其后有文字，可空一格连接）；

二级标题用（一）（二）（三）；三级标题用 1．2．3．……（也可以单占一行）；四级标题用

①②③……（若需要，可与正文内容连排）；第 5 级为其一，其二，其三……；首先，其次，

第三……等等，与正文连排。 

    2．表题在表格上方；图题及说明文字在图下方。 

    3．注释为当页脚注，注释标志为圈码①②③……标于相关正文的右上角；注释著录顺

序为：编著者名（著述方式，如“编”、“著”等，或不标）：《书名或文章名》或《期刊名》，X

年第 X 期，第 X 页，出版社名，出版年。 

    4．数学连号用“～”波纹号，例 1992～1995 年，50～80％；数字表述尽量用阿拉伯码，

如“几分之一”用“ 1／X ”； 

    5．注意文字的规范使用，如“像”某人某物不用“象”，统一用“像”；所有“其它”、“其他”

均用“其他”；等等。 

 

（四）注释 

注释采用当页页下注的方式，中文书刊出处标引次序，除古籍、经典应与所据版本一致

外，应为著者(译者)，书名，出版地，出版者，年份，版次，页码。如： 

① ×× (作者)：《××》(书名)，××(出版地), ×× (出版社)， ××(年份)，××(版次)，

第×× 页。 

② ××(作者)：《 ××》(文章名)，《 ××》(期刊名) ×× 年第×× 期。 

③ ××(作者)：《 ××》(文章名)，××年××月××日第×× 版《 ××》(报纸名)。 

④〔××国籍〕××(作者)：《 ××》(书名)， ×× 译，×× (出版地)， ××出版社，

×× (年份)，××版次,第 ××页。(译文选自期刊、报纸，体例同②、③) 

⑤ ××(作者)：《××》(书名)卷 (用汉字)，××版。(标引线装书) 

⑥ ××(作者)：《 ××》(书名)，第××页，××出版社，×× 年(年份)。(新出古籍的注

释格式) 



⑦ ××(作者)：《××》(文章名),《××》(书、刊名)，××(出版社)，×× (年份)。 

⑧特例：篇章、作者的解释用“*”。 

需注意，年份只用数字表示，不用写上“年”字，如年月日连用，则“年、月、日”三

字应写全；如作者名之后有“著”、“编”、“编著”、“主编”、“编译”等词语时,则不再加冒

号，如： 

××(作者)编《××》(书名)，××（出版地），××（出版社），××（年份）。 

外文注释保留原书编排风格，按原文项目次序排列，其中书名(刊物名)排斜体(俄文书名

用正体排加书名号；刊物中的论文题目加引号用正体)。 

 

（五）参考文献 

每篇报告后附参考文献，标示项目及顺序与上述注释相同。 

 

三、截稿日期 

烦请您在 2020 年 8 月 15 日前将初稿交至编辑部。 

 

四、其他 

相关格式要求等，如有不清楚之处，可参阅社科文献出版社皮书（http://www.pishu.cn）。

如还有其他疑问，可与旅游绿皮书编辑部联系。 

宋瑞：prettysunny@126.com 

曾莉：casstrc@vip.sina.com 

金准：patchjin@gmail.com,lovelock@126.com 

李为人：liweiren2008@126.com 

吴金梅：jinmeiwu@sina.com 

 

对您的大力支持表示衷心感谢！ 

 

《休闲绿皮书》编辑部 
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